   材料学院硕士学位论文答辩及学位申请流程（2018年9月批次）

                                                      



















申请答辩材料注意事项

因学位申请材料需长期存档，凡手写部分一律用黑色水笔，不能使用涂改液，所有内容填写完整。
一、《学位申请审批书》填写注意事项
《学位申请审批书》内容可打印或手填，签名必须手写，粘贴部分骑缝处需手写签名。答辩前完成《学位申请审批书》P1-P6，答辩期间完成P7-P9，P10在学位老师指导下填写。

1、《学位申请审批书》P1：照片需贴，所有内容填写完整。其中科研成果项最后一栏所填写的科研成果必须与提供论文或专利的纸质证明材料一致，不需多填。
   论文填写格式如下：论文作者只列学位申请者和导师的署名情况（如果导师非通讯作者，则再添加通讯作者）。署名情况填写格式为：N / M，N为本人排名次序，M为取得成果的总人数。论文的通讯作者在N后加字母T进行标示。
学术论文：

· Junqiu Chen(1/5), Yuan Zhao(5T/5). In-situSynthesis of Muti-block Compolymer of Poly(ε-caprolactone) with Different Polyether Diols Based Polyurethane by Reactive Extrusion . Journal of Applied Polymer Science, (2011,12). (SCI收录，if=1.18)

· Wenwen Liu(1T/4), Xiaodong Chen(2/4) Study on Bulk Polymerization of Polyether Initiated by Low Intensity Ultrasonic Irradiation. Journal of Applied Polymer Science, 2011, 37: 5461-5467 （SCI发表，if=3.00）

· 陈君球（1/5）,赵元（5T/5）. 煤炭气化是实现中国煤炭洁净利用的重要途径. 动力工程. 2011, 17: 21–26.（08核心期刊发表，if=1.20）

· 杜磊 黄发荣 万里强 刘荣鹏 梨迎春. 一种苯乙炔封端的含硅聚三唑树脂及其制备方法. 专利公开号：CN 105237772 A.  专利申请单位：华东理工大学
注：① 学术论文的格式严格按以上格式填写。

    ② 每篇论文后注明被何数据库收录，期刊是否SCI、EI期刊、核心期刊，影响因子。影响因子统一填写前一年的影响因子。

   ③ 专利:写明所有作者，公开或授权号，专利申请单位情况。

2、P2：攻读硕士学位研究生课程考试成绩， 用已发的两份成绩单粘贴

3、P5-P6：组长签名处：高分子化学与物理专业组长请徐世爱老师（四教304）审核签名，材料工程专业组长请唐颂超老师审核签字，无机化学专业请化分学院的导师组长审核签字，生物医学工程专业组长、材料科学与工程专业组长、学院意见及学位评定分委员会审查意见均在学院研究生办公室办理，P6：答辩委员会成员在答辩委员会确定后并在答辩前填写。

4、P9：论文题目不要忘写，论文题目需与学位论文评阅书、学位论文评阅情况汇总表、答辩决议等处保持一致。答辩决议书可手写或打印粘贴 ，粘贴骑缝处需答辩主席签名，P9：主席及答辩委员签字处需手写签名，学生专业应填写全称，以研究生教育管理系统为准。

二、学位论文评阅意见书填写注意事项
1、学位论文评阅意见书在送交专家评阅时，请专家不要另附页。返回时，要仔细检查专家的签名、职称、工作单位、日期等，缺的条目一定要补齐。评阅费：300-500/人

2、评阅专家组成
	· 评阅人职称为副教授以上，申请人导师不能参加。工程硕士的一位论文评阅人应是来自工矿企业或工程部门的具有高级专业技术职务的专家

	· 评阅人人数
	· 外单位专家人数

	· 至少2人
	· 至少1人


三、盲审注意事项：

（一）参加上海市论文盲审注意事项

【如何使用】：每人1个上海市盲检号，凭此号登录http://lwms.seei.shec.edu.cn进行论文盲检抽查，每号只能使用一次。登录时，不要从其他同学的登录页面返回首页后登录，需重开打开新页面登录，否则你的信息无法提交，盲检号也无法再次使用！ 

【抽中怎么办】：若被抽中参加上海市“双盲”评议，在规定送审时间前向学院研究生办公室提交2份上海市学位论文“双盲”检查简况表（在盲审系统首页下载，1份填写完整，1份留下最后签名一栏不填）与1本论文。

（二）参加校级、院级盲审注意事项

抽中盲审的同学在学院规定送审时间前提交论文1份学院研究生办公室并填写相应表格。

抽中校级盲审的同学，请登录学院院网站（http://clxy.ecust.edu.cn/4713/list.htm）下载并填写“华东理工大学硕士学位论文“双盲”检查简况表”、“学位论文专家评价表”（评价表正反打印）一起交到学院，其中论文编号不填写。
未被抽中校级盲审的同学，直接参加院级盲审。请登录学院网站：（http://clxy.ecust.edu.cn/4713/list.htm）下载并填写“华东理工大学硕士学位论文“双盲”检查简况表”、“学位论文专家评价表”（评价表正反打印）一起交到学院，论文编号填教育管理系统中盲审编号。
（三）盲审论文格式

论文封面、扉页中，作者及导师姓名、学号隐去；作者声明中，作者不签名；致谢中，只保留致谢两字，其余全部隐去；在读期间发表论文情况，作者姓名不出现，标明本人为第几作者。

（四）所有参加盲审的同学另外还需要参加明审，明审评阅人数至少2人，外单位专家至少1人，且由导师负责送审，评阅意见需在答辩前返回。评阅人职称为副教授以上，申请人导师不能参加。工程硕士的一位论文评阅人应是来自工矿企业或工程部门的具有高级专业技术职务的专家

四、论文答辩注意事项

1、答辩费：300-500/人 答辩秘书：100-200/人，申请者填写，导师签字，财务处办理）

2、硕士论文答辩成员（若为保密论文按相关规定执行）
	答辩委员会成员为副教授以上，主席为教授。工程硕士的答辩委员至少1/3为来自工矿企业或工程部门的具有高级专业技术职务的专家 

	申请人导师或论文评阅人参加答辩委员会时，答辩委员会专家人数
	申请人导师及论文评阅人未参加答辩委员会时，答辩委员会专家人数

	至少5人（奇数）
	至少3人（奇数）


五、学位论文注意事项

1、封面
   为保证论文封面的统一性（避免出现颜色、图案等的不同），封面统一到图书馆复印室印制。
2、扉页
   分类号必须填写，分类号可在校图书馆网站http://202.120.96.42/ 中“中图分类”上查阅，最好能查到最小分类号，UDC不用填写；办理了保密手续的按申请的密级填写，其他同学密级不填；学位授予单位：华东理工大学；答辩日期：填本人答辩日期；学位授予日期：暂不填写；答辩委员会主席、评阅人的姓名和职称需填写。

3、论文正文
   严格按照华东理工大学研究生学位论文撰写格式编排。定稿前，要仔细检查和校对，特别是页眉、奇偶页的位置、字体大小、标点符号、图表中英文题目等。硕士研究生学位论文的字数一般不少于4万字。

4、论文原件装订的注意事项

一本论文扉页后面装订时须增加《华东理工大学研究生学位论文提交要求》页，同时该论文最后页附卷内备考表，并在“本卷共_页”中键入大写数字（正文的页数，扉页、作者声明、摘要及目录等页数不计）。

论文提交要求页：如果论文公开方式选择①，则仅需学位论文作者及指导教师签名。若公开方式选择②、③或④，则需到研究生楼1017室学校国家技术转移中心盖章备案。
学校国家技术转移中心敲章所需材料：① 含学位论文提交要求页的学位论文1本（学生、导师双方签字）；② 华东理工大学研究生学位论文提交要求（学生、导师双方签字）1份；③ 一份不公开申请（学生、导师签字，并到学院研究生办公室敲章）
5、学位论文统一到华东理工大学图书馆复印室复印和装订。

6、申请保密的学位论文封面及扉页均须注明密级；涉及技术保密的学位论文，可作适当技术处理后，按学校有关规定参加学位论文盲审密级为非密，扉页中各项信息应填写完整、准确。

7、学位论文申请保密按照校通字[2006]154号文件规定执行。
六、授予博士（硕士）学位人员信息登记表
网上录入及导出注意事项见学院网站-研究生教育-学位授予-答辩指南-研究生教育管理系统网上录入注意事项
七、学位申请模块使用说明书
见学院网站-研究生教育-学位授予-答辩指南-使用说明书 
八、学位证书照片

所有学位申请者的学位证书照片均由潮源数码公司提供。学校组织学生统一拍照。若不能参加统一拍照，可直接到潮源数码公司拍照，个别异地学生可将照片电子版（照片须是100K以上，底色为蓝色，着白色或浅色服装，注明学校、学号、姓名、身份证）发送至潮源数码公司。

潮源数码公司地址：宜山路520号，中华大厦2009室；电话：64682836，64682837*803；邮箱：tong730@yahoo.com.cn ,tong730@spring-pic.com； 

九、学位论文去向

1本论文交校档案馆留存；2本论文分别报送北京国家图书馆、中国科学技术信息研究所

学位论文撰写格式参见研究生院网站（http:// gschool.ecust.edu.cn）->管理规定->论文格式，学位论文撰写完成并经导师同意后，进入答辩申请程序。





1论文撰写





进入答辩申请程序后，学位管理人员发放材料(带*的材料由学生本人到研究生院网站ttp://gschool.ecust.edu.cn/download/index.phph下载专区点击“硕士学位申请表格”文件夹下载) 


学位申请审批书（2份）


聘书（若干份，外单位专家）


学位论文答辩评分表（3-5份）


学位论文答辩委员会选票（3-5份）


硕士研究生学位论文评阅意见书*（双面打印，硕士2份，同等学力硕士3份，送审评阅用）


同等学力硕士学位人员所在单位推荐意见*（1份）


研究生学位论文评阅、答辩酬金报销单*（1份


卷内备考表*（1份，装订在学位论文最后一页）


注意：答辩委员会选票、硕士学位论文答辩评分表必须加盖学院公章，否则无效。





2材料发放








论文查重前，学生需提交论文初稿1份，导师同意并在初稿上签字，学院初审通过后方可查重。


非全日制工程硕士论文初审： 


1、中期考核通过：� = 1 \* GB3 �①�交费（不按合同规定时间交费，中期考核不能通过)。� = 2 \* GB3 �②�中期考核（第三学期末上交经过导师签字的开题报告（中期考核），否则中期考核不能通过）。


2、论文初审：中期考核通过后，完成论文初稿，经导师同意送学院预审，论文预审送至实验一楼205室汪济奎老师（021-64253293）。





3论文初审





研究生在答辩前至少30个工作日，须将学位论文的电子版进行论文查重。（军工保密、留学生除外）


学位论文电子版命名规则为“学院代码_学号_申请学位类别_专业代码_姓名”。申请学位类别中博士为“BS”、硕士为“SS”、专业学位（工程硕士）为“ZS”。 例如：材料学院材料科学与工程专业博士生王伟的学位论文电子版命名为005_020060034_BS_080500_王伟。学号和姓名一定确保准确，因个人命名错误造成查重失败，延后一批次查重。


专业代码：070305高分子化学与物理  ， 080500材料科学与工程


         085204材料工程          ， 077700生物医学工程


� HYPERLINK "mailto:每天上午11：30前接收到的查重论文当天查重。查重论文电子版（从摘要到参考文献，删除实验图表，参考文献不计入重复率）发送至clxylwcc@126.com" �查重论文电子版（从摘要到参考文献，删除实验图表，参考文献不计入重复率）发送至�clxylwcc@com，主题请写明：姓名+学号+论文查重。查重论文必须由导师提供，导师可使用校内邮箱发送，也可用U盘拷贝。每天上午11：30前接收到的查重论文当天查重，查重结果1-2个工作日“登录研究生教育管理系统--论文盲审登记--获取市级盲审抽检密码即可看到论文重合率”。


全日制硕士研究生查重率低于15%，方可正常答辩，查重超过15%，不允许参加本次学位申请，详情参照【材院通（2011）10号】执行；非全日制硕士（材料工程领域）查重率低于30%，，方可正常答辩，查重超过30%，不允许参加本次学位申请。不要提前自行检测，如发现提前自行检测的学生，延后6个月申请学位。


不查重，本次学位申请无效（军工保密及留学生保密论文不查重）





4论文查重





将装订好的学位论文由导师送校内外专家评阅（2份(论文+评阅意见书)，送校外至少1份）。





5论文评阅（明审）





重复率检测结果符合规定，学生登录“研究生教育管理系统”抽取“上海市双盲抽检码”（http://59.78.108.52/webui），凭上海市双盲抽检码登录上海市学位论文“双盲”抽检系统（http://lwms.seei.shec.edu.cn），如抽检结果为“抽中”，应参加市级盲审，如抽检结果为“未抽中”，请隔日登录研究生教育管理系统，参加校级双盲抽审，如抽检结果为“抽中”，应参加校级盲审，如抽检结果为“未抽中”，直接参加院级盲审。


相关规定及送审材料参见下文盲审注意事项。先查重，后抽盲审。


所有参加盲审的同学在2个月内需组织答辩，否则将延期至6个月后才准许答辩并强制参加上海市盲审。


硕士研究生军工保密论文不抽上海市盲审，直接进入校级盲审。








6论文盲审





自盲审论文发出20个工作日，双盲评审意见未返回，但明审的评审专家无异议，可组织学位论文答辩。（提前返回盲审意见且明审与盲审均无异议，可组织论文答辩）





7 答辩审批





学院规定部分全日制硕士研究生实行集体答辩，详情参照【材院通（2011）9号】


不参加集体答辩的学生在导师、答辩秘书指导下组织学位论文答辩。





8论文答辩





9小论文及成果论文答辩





申请学位所需小论文及成果见学院相关文件，同时用于申请学位的学术成果必须与学位论文内容相关








答辩结束后递交学位申请纸质材料至学院研究生办公室，并完成网上信息登录工作。学生本人需准备大档案袋一个并在档案袋底部脊背上写明姓名、学号、导师、专业、联系方式、盲审类别（上海市、校级、院级）并将以下材料放入档案袋。


学位申请纸质材料清单：


学位申请审批书（2份）


硕士研究生学位论文评阅意见书原件1套、复印件1套（用铅笔在右上角写明原件、复印件）


华东理工大学硕士学位论文专家评价表（即上海市、校级、院级盲审评价表）


硕士学位论文答辩评分表（至少3份）


硕士学位论文答辩委员会选票（至少3份，粘贴在空白A4纸上（1-2页，不用废纸），从下往上均匀分布、左侧粘贴，先靠底边贴好最下边第一张；第二张靠左边边贴在其上，但不要完全覆盖，要露出第一张选票的姓名）


硕士学位论文评阅情况汇总表（1份），见学院网站-人才培养-学位授予-答辩指南


已发表论文复印件或会议论文复印件或专利证明材料1份（已正式发表的论文，则提交发表的学术论文首页复印件1份（论文首页须导师签字，学生写上姓名、学号，论文中申请人、导师及通讯作者姓名用记号笔标注出）收到录用通知的，提交录用通知和论文全文，录用通知（学生写上姓名学号）和论文全文都需要导师签字，SCI收录论文提供web of science检索记录的网页打印，检索不到文章的，请检索期刊名称，导师签字。以上材料均需与学位申请审批书P1的科研成果一栏、研究生教育管理系统网站所填写的成果登记保持一致。非全日制工程硕士可以不提供此项材料）





10 学位申请








（接上一页）


学位论文3本（1本附提交要求和卷内备考表、复印件2本（不附提交要求和卷内备考表）；）


同等学力申请硕士学位应提交：（1 学位论文评阅意见2 答辩委员会决议3 导师对申请人的评价4 同等学力硕士学位申请人所在单位推荐意见。1-4按顺序装订成册，一式34份）


学历教育硕士学位表（1份，本人签名）在研究生教育管理系统个人信息中录入学位申请登记信息，可导出学历教育硕士学位表），学术型硕士研究生提交此表


硕士专业学位表（1份，本人签名）在研究生教育管理系统个人信息中录入学位申请登记信息，可导出硕士专业学位表），工程硕士提交此表


军工涉密论文提交华东理工大学学位论文保密审查表原件、复印件各1份


学位申请网上录入信息：


1、登录研究生教育管理系统（� HYPERLINK "http://202.120.111.52/" �http://202.120.111.52�）录入申请学位的所有信息(1.成果汇总：科研成果汇总、科研成果详细信息填写2.评阅、答辩结果3. 学位申请登记表) 


2、登录学院管理系统提交用于申请学位的论文或专利。操作方法如下：登陆材料学院网站（�HYPERLINK "http://clxy.ecust.edu.cn/s/78/main.htm"��http://clxy.ecust.edu.cn/s/78/main.htm�），进入“服务大厅”下面的“管理系统”，用户名为学号，密码与信息门户密码一致。如信息门户密码未做修改，初始密码为身份证倒数第七位至倒数第二位，登陆后点击“信息提交”后面的“展开”，点击“论文提交”进行“添加”，以此类推，提交公开或授权的专利。


3、提交2份论文电子版，文件类型为PDF文档，发送至clxylwcc（内容必须与纸版论文内容一致，扉页、论文提交要求、中英文摘要、目录、正文、结论、参考文献、致谢）


PDF命名方式1：文件命名为“学号姓名：论文题目（公开类别）”（命名中的冒号为中文标点，公开类别：公开；3年后公开；10年后公开；不公开，与论文提交要求保持一致）。用于提交档案馆。


PDF命名方式2：命名规则为： “10251-学科代码-学生姓名”。（学科代码：：070305高分子化学与物理 ；080500材料科学与工程；085204材料工程；077700生物医学工程）用于提交研究生院。


4、准备1份申请学位学术成果汇总表电子版（学术型硕士、全日制工硕），见学院网站-人才培养-学位授予-答辩指南（非全日制工硕不提供此表)
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学位评定分委员会审核 2018年9月，校学位评定委员会审核 2018年9月
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